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EJE TEMATICO N2 1: La Contabilidad y sus objetivos
1. Actividad econémica del hombre: recursos y necesidades

Las Organizaciones: Concepto- Elementos-. Clasificacidon- Recursos
Comercio. Comerciante. Compraventa.
Empresa: Concepto; clasificacién; organigrama, niveles jerarquicos.
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Sociedades Comerciales: Definicién y Tipologia .Caracteristicas del capital, responsabilidad de los
socios. Administracién y Control.

6. El proceso administrativo: Planeamiento- Gestién- Control.
7. Informacion en las organizaciones: Concepto. Requisitos.
8. Decisiones: Concepto. Tipos decisiones (programables y no programables).

9. La Contabilidad: Concepto y definiciones. Ciencia- Técnica- Arte. Evolucién Histdrica.
Distintas Clases de Contabilidad.

10. La Contabilidad y la Informacion. El control. Principios de Cont. Generalmente Aceptados

EJE TEMATICO N2 2: El Patrimonio y su movilidad. Los Resultados.
1. Las actividades de las organizaciones: operaciones basicas ( Rueda Operativa), los recursos en juego y
su representacion contable.

2. Bienes. Concepto. Bienes econdmicos: Caracteristicas.

3. Patrimonio. Concepto. Elementos Patrimoniales.

4. La Ecuacion contable Fundamental ( o Basica): Componentes

5. Activo: Caracterizacion. Componentes.

6. Pasivo: Caracterizacion. Tipos de Obligaciones.

7. Patrimonio Neto. Determinacion. Componentes. Capital

8. Resultados: Ingresos y Egresos. Ganancias y Pérdidas.

9. Ecuacion Fundamental Dindmica: Componentes

10. Movilidad patrimonial. Causas. Tipo de Variaciones patrimoniales.

EJE TEMATICO N2 3: Fuentes de Registracion. Documentos Comerciales:
1. Documentos comerciales: Concepto. Requisitos. Importancia de los documentos o comprobantes

Comerciales. Archivoy Conservacién. Partes de un comprobante.
Bonificacidon, Recargo, Descuento e Interés. Calculo

2. Orden de compra: Concepto. Requisitos. Formas de Emision. Importancia
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3. Remito: Concepto. Requisitos. Formas de Emision. Importancia.
4. Factura: Concepto. Requisitos. Formas de Emision. Importancia. Cédigo de Barras.

Modelos “A”, “B”, C”, “M”
5. Tickets. Concepto. Requisitos
6. Recibo. Concepto. Requisitos. Formas de Emision. Clases. Importancia.
7. Nota de Débito. Concepto. Requisitos. Motivos. Formas de Emision. Importancia
8. Nota de Crédito. Concepto. Requisitos. Motivos. Formas de Emisidn. Importancia.

9. Nota de Crédito Bancaria o Boleta depdsito bancario. Concepto. Requisitos. Importancia.
Clasificacion de los depdsitos.

10. Tarjetas Pldsticas: Concepto: Importancia y Origen. Clases.
11. Débito Automdtico: Concepto. Beneficios. Otras Formas de Pago: Cajero automatico. Internet
12. Pagaré. Concepto. requisitos. Personas que intervienen. Importancia. Vencimientos.

Partes del Pagaré. Aval. Endoso. Protesto.
13. Cheques. Concepto. Requisitos. Partes. Personas que intervienen. Importancia. Tipos
De Cheques. Presentacién para el Pago. Formas de Emisién. Endoso.
Motivos por los cuales el Banco puede negarse a pagarlo. Otras clases.
EJE TEMATICO N2 4: El Proceso Contable
1. Sistema de Procesamiento Contable de datos. Etapas: Entrada- Proceso-Salida
2. Meétodo Contable: Concepto.
3. Cuentas. Clases. Plan de cuentas: Concepto. Manual de Cuentas: Concepto
4. Partida doble: Principios. Periodo contable. Ejercicio Econémico ( regular e irregulares)
5. Libro Diario: Registraciéon de operaciones bdsicas del ciclo operativo (Compra -Pago —Venta-Cobro).
Formas. Documentacién respaldatoria. Otros hechos bdsicos relacionados
Con el giro comercial.
6. Asientos simples y compuestos.
7. Libro Mayor: Método de registracion. Determinacion de los Saldos.
8. Salida: Emisién de los Estados Contables. Balance de comprobacién de saldos (concepto).
9. Estados contables basicos ( concepto)

10. Usuarios de la informacidn contable ( internos y externos)

11. Libros de Comercio: concepto. Finalidades. Disposiciones Legales
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12. Libros Obligatorios y Auxiliares. (Libro Diario. Libro Mayor. Libro Balance e Inventario, Libro IVA)
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