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                                                    PROGRAMA ANUAL  - CICLO 2018                            
 

                                                                  TRIMESTRE: Primero  

 
EJE TEMÁTICO Nº I: Las Organizaciones y su Administración  
 
Concepto y características distintivas de  la organización. Clasificación. 

Recursos. Administración. Entorno. 

Información: concepto – Requisitos 

Decisiones: concepto—Proceso para la toma de Decisiones-Tipos de Decisiones 

Identidad de las organizaciones. Objetivo – Visión- Misión – Estrategia y  Táctica.  

 

EJE TEMÁTICO Nº II: Empresa y Sociedad. 

Concepto. Diferencia entre Microemprendimiento, empresa y sociedad. 

Clasificación de empresas. Funciones de la empresa. Empresario. Líder vs Jefe 

Pasos de  creación de la empresa. Recursos.  

Sociedades comerciales. Concepto. Tipología. Constitución 

                                                                          TRIMESTRE: Segundo 

EJE TEMÁTICO Nº III: Gestión  de Producción 

Concepto. Objetivos. Función de Producción . 

El abastecimiento: Subsistema de compras.                

Inicio del proceso de compra.  .  Elección del proveedor.   Recepción de los bienes- 

Cursograma.  Documentación. Ficha de Inventario. 

 

 EJE TEMÁTICO Nº IV: Gestión comercial y de ventas 

 Concepto. Objetivos. Oferta (concepto)- Demanda (concepto)-  

 Mercado  (definición) .Identificación  y selección del Mercado. 

 Venta: Concepto.  Precio de los Bienes.   Formas de pago. Medios de Pago   

 Bonificación y rebajas en los precios.   Cursograma de ventas. Documentación 

                                                                                        TRIMESTRE: Tercero 

EJE TEMÁTICO Nº V: Gestión Financiera y Bancaria. 

Concepto. Objetivos. Banco: concepto – Operaciones Bancarias. 

Fuentes de financiamiento: Propia y ajena.   

El crédito Bancario. El crédito de los proveedores. 

Cheque- Concepto- Clases 

 

EJE TEMÁTICO Nº VI : Gestión de Recursos Humanos 

Búsqueda, selección y contratación. Retribución. Valoración de Cargos. 

Capacitación. Contrato de Trabajo: concepto  


